
รายงาน FMRP_RFFMEP1AX
เพ่ือกนัเงนิปี 2567

งานบริหารงบประมาณ  กองคลงั
6 กนัยายน 2567

1



ระบุ 4 ฟิลด์
ทีต้่องการสอบถาม

แก้ไขจาก 500 เป็น 9999999
เพ่ือให้แสดงจ านวนรายการได้มากขึน้

ก ำหนด value Type 
(สไลด์ถัดไป)

T code: FMRP_RFFMEP1AX
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กำรก ำหนดค่ำของรำยงำน

ระบุ Fiscal Year/ Period :  ปี 2024 / 01  to  2024 / 12
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กำรก ำหนด Value Type

กดปุ่ ม

4

ใส่ค่า PR = 50 , PO = 51 , EMF = 81

กดปุ่ ม

6

7

3



กำรเลือก Layout

กดปุ่ ม8

9

เลือก Layout ใหม่

10

กดปุ่ ม
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ควำมหมำยของคอลมัน์

ประเภท
เอกสำร

เลขที่
EMF/PR/PO จ ำนวนเงินคงเหลือ

เลขที่
เอกสำรอ้ำงองิ
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Fund Reservation (EMF)

ตรวจสอบรายการที่มีเงนิคงเหลือว่าต้องการวางฎกีา หรือ CFW หรือไม่ 
หากไม่ต้องการให้ Click Done เพ่ือยกเลกิ EMFประเภท

EMF
เลขที่
EMF

รายการทีเ่งนิ = 0 หมายถึง รายการทีด่ าเนินการขั้นต่อไปแล้ว เช่น Inv , PR ,PO
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Purchase Requisition (PR)

ตรวจสอบรายการที่มีเงนิคงเหลือว่าต้องการวางฎกีา หรือ CFW
หรือไม่ หากไม่ต้องการให้ยกเลกิ PR/EMFประเภท

PR
เลขที่
PR

เลขที่
EMF

รายการทีเ่งิน = 0 หมายถึง รายการทีด่ าเนินการขั้นต่อไปแล้ว เช่น PO

ไม่มีเลข EMF เป็นรำยกำรตัดงบแบบระบุ 4 ฟิลด์
กรณี ท่ีพบวา่ มี PR/PO 4  Field 
แลว้ไม่ด าเนินการต่อ ใหท้ าการ
ยกเลิก PR/PO เพื่อไม่ใหไ้ปตดั

งบประมาณในระบบ
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Purchase Order (PO)

ตรวจสอบรายการท่ีมีเงินคงเหลือวา่ตอ้งการวางฎีกา 
หรือ CFW หรือไม่ 

หากไม่ตอ้งการใหย้กเลิก PO/PR/EMF
ประเภท

PO
เลขที่
PO

เลขที่
EMF หรือ PR

รายการท่ีเงิน = 0 หมายถึง รายการท่ีด าเนินการขั้นต่อไปแลว้ เช่น Inv
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ควำมเช่ือมโยงของเลขที่เอกสำร

ประเภทPR เลขที่ PR เลขที่ EMF

ประเภทPO เลขที่ PO เลขที่ PR

เลขที่ EMF

สำมำรถตรวจสอบเลขที่เอกสำร
ที่เช่ือมโยงเพ่ือหำเลข 
EMF/PR/PO ได้
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Export เป็น Excel

1

2

3

4

5หมำยเหตุ ช่ือไฟล์ = Pxxกนัเงิน2024.xls
xx หมำยถึง รหัสส่วนงำน

P10-กนัเงนิ 2024.xls
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Export เป็น Excel (ต่อ)

ท าการตัดคอลมัน์ / บรรทัด / ช่องว่างที่ไม่มข้ีอมูล และคอลมั ระหว่าง EMF/PR/PO ออก
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กำรใส่สูตรใน Excel

ภาพหลงัตัดคอลมัน์/บรรทัดที่ไม่มข้ีอมูลออกแล้ว

ให้ข้อมูลอยู่ใน
คอลมัน์ A ถึง O

เร่ิมใส่สูตรทีค่อลมัน์ P
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กำรใส่สูตรใน Excel (ต่อ)

Copy สูตรได้จากไฟล์ CFW2013.xls เพ่ือค้นหาเลขที่ EMF

ใส่สูตรท่ี Cells P2 และ Copy สูตรลงมาจนครอบคลุมข้อมูล
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กำรใส่สูตรใน Excel (ต่อ)

คดัลอกค่าในคอลมัน์ P

คลกิคอลมัน์ P -> คลกิเม้าส์ขวา -> copy
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กำรใส่สูตรใน Excel (ต่อ)

วางค่าคงที่แทนค่าสูตรในคอลมัน์ P

คลกิคอลมัน์ P -> คลกิเม้าส์ขวา -> Paste Special
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กำรใส่สูตรใน Excel (ต่อ)

วางค่าคงที่แทนค่าสูตรในคอลมัน์ P

คลกิ Values -> คลกิ OK
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กำรกรองรำยกำรคงค้ำง

•ใช้ค ำสัง่ data->filter เพ่ือกรองข้อมูลเฉพำะรำยกำรคงค้ำง = เงินมำกกว่ำ 0

17



กำรใส่สูตรใน Excel (ต่อ)

•ตรวจสอบข้อมูล และ คดัเลือกเฉพำะข้อมูลท่ีต้องกำรกนัเงิน น ำไปตรวจสอบกบั 
รำยงำน ZFMRP010 เพ่ือแจ้งรำยกำรกนัเงินมำท่ีกองคลงั
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กำรใส่สูตรใน Excel (ต่อ)

ข้อควรสังเกตุ : PR/PO ไม่มีเลขที่ EMF อ้างองิสาเหตุมาจาก 
1.  PR/PO  4 Field      2.  PR/PO ทีน่ าเลขที ่EMF อ้างองิแล้วแต่ยงัไม่ A3

จะส่งผลกระทบในรายงาน ZFMRP010 โดยจะไม่แสดงรายการนี ้/ รายงานแสดงรายการและจ านวนเงินที ่ERROR !!
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กดปุ่ ม

เลือก Layout

กำรตรวจสอบ PR/PO ที่เป็น 4 Fields กบั Functional Area dummy 
(ไม่อ้ำงใบจองงบใน PR/PO) โดยสำมำรถเลือก 2 Layout นี้

1

2
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เม่ือน ำเลขที ่PR เข้ำไปดูในระบบ จะพบว่ำ
เป็น PR 4 FIELDS 

(ไม่มใีบจองงบ)

ตัวอย่ำง กำรตรวจสอบ PR/PO ที่เป็น 4 Fields
ใช้ Layout : PR-4 FIELDS

PR 4 FIELDS 
จะไม่มเีลขที ่EMF
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ทัง้น้ี กำรน ำใบจองงบประมำณ ไปอ้ำงใน PR/PO แต่ยงัไม่ A3  รำยกำรใบจองงบดงักล่ำวจะไมแ่สดงใน
รำยงำน ZFMRP010

ตัวอย่ำง กำรตรวจสอบ PR/PO Functional Area dummy 
ใช้ Layout : PR-DUMMY

PR ไม่มเีลขที ่EMF

เม่ือน ำเลขที ่PR เข้ำไปดูในระบบ จะพบว่ำ
เป็น PR 4 Functional Area 

dummy (ไม่มใีบจองงบ)

!!
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Thank You
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